
แนวทางการปฏิบัติการเข้าใช้บริการ (ส าหรับผู้ใช้บริการ) 
ศูนย์บริหารความปลอดภยั อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการท างาน  

เร่ือง ขอเชิญเข้าร่วมสังเกตการณ์การฝึกซ้อมอพยพหนีไฟ 
 

วิธีการ/ขั้นตอน 
การปฏิบัต ิ

รายละเอียดวิธีการ/ขั้นตอน เจ้าหน้าที่ท่ีรับผิดชอบ/รับ
เร่ือง 

ระยะเวลาที่ใช้
ด าเนินการ 

ค่าธรรมเนียม 
 

กฎหมาย/ประกาศที่เกี่ยวข้อง 
(ถ้าม)ี 

1. จัดเตรียมการฝึกซ้อมอพยพ
หนีไฟของส่วนงาน 

ให้มีการวางแผนร่วมกันภายในส่วนงาน และให้จัดเตรียม
เอกสารที่เกี่ยวข้อง ดังต่อไปนี้ 

(1) หนังสือขอความอนุเคราะห์เข้าร่วมสังเกตการณ์การ
ฝึกซ้อมอพยพหนีไฟ 

(2) ก าหนดการณ์ฝึกซ้อม 
(3) แผนการฝึกซ้อม  
(4) หน้าท่ีของผู้เข้าร่วมในการฝึกซ้อม 
(5) หนังสือแจ้งการฝึกซ้อมต่อส่วนงานหรืออาคาร

ใกล้เคียง 
 

- ก่อนการฝึกซ้อม 
อย่างน้อย  
30 วัน 

ไม่มีค่าธรรมเนียม กฎกระทรวงก าหนดมาตรฐานใน
ก า ร บ ร ิ ห า ร  จ ั ด ก า ร  แ ล ะ
ด าเนินการด้านความปลอดภัย 
อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อม 
ในการท  า งานเก ี ่ ย วก ับการ
ป ้ อ งก ั นและระง ั บอ ั คค ี ภั ย 
พ.ศ. 2555 
 

2. ส่งเอกสารไปยังผู้ที่เกี่ยวข้อง  ด าเนินการส่งเอกสารไปยังหน่วยงาน/ผู้ที่เกี่ยวข้อง  ได้แก่ 
(1) ศูนย์ COSHEM  
- Email: safetycoshem@mahidol.ac.th 
- โทรศัพท์ 02 441 4400 ต่อ 1170 - 1180 
(2) ส านักงานสวัสดิการและคุ้มครองแรงงาน 
(www.labour.go.th) 
โดยสามารถส่งในรูปแบบเอกสาร ณ หน่วยงานนั้น ๆ หรือ
รูปแบบ Electronic Document 

ศูนย์บริหารความปลอดภยั 
อาชีวอนามัย และ

สภาพแวดล้อมในการท างาน  
(0 2441 44400  
ต่อ 1171-1180) 

ก่อนการฝึกซ้อม 
อย่างน้อย 
30 วัน 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 

mailto:safetycoshem@mahidol.ac.th


วิธีการ/ขั้นตอน 
การปฏิบัต ิ

รายละเอียดวิธีการ/ขั้นตอน เจ้าหน้าที่ท่ีรับผิดชอบ/รับ
เร่ือง 

ระยะเวลาที่ใช้
ด าเนินการ 

ค่าธรรมเนียม 
 

กฎหมาย/ประกาศที่เกี่ยวข้อง 
(ถ้าม)ี 

3. รอการตอบกลับการเข้าร่วม
สังเกตการณ์จากศูนย์ COSHEM 

(1) ศูนย์ COSHEM แจ้งยืนยันการเข้าร่วมสังเกตการณ์ผ่าน
ทางแบบตอบรับของส่วนงาน (ถ้ามี) หรือผ่านช่องทางที่ส่วน
งานก าหนดให้   
(2) นัดหมายเวลาและจุดนัดพบ 
(3) สอบถามรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
 

นักอาชีวอนามัย 
และผูส้ังเกตการณ ์
(0 2441 44400  
ต่อ 1171-1180) 

 

ภายใน 7 วันท าการ 
น ั บ แ ต ่ ว ั น ที่  
COSHEM ไ ด ้ รั บ
เอกสาร 

ไม่มีค่าธรรมเนียม - 

4. ด าเนินการฝึกซ้อมอพยพหนี
ไฟ 

ด าเนินการตามแผนซ้อมอพยพหนีไฟ ร่วมกับผู้สังเกตการณ์ 
COSHEM ตามหน้าท่ี ดังนี้  
(1) เข้าร่วมรับฟังแผนและหน้าที่ในการอพยพหนีไฟ 
(2) เข้าร่วมการฝึกซ้อมตามแผน 
(3) เข้าร่วมสรุปผลการฝึกซ้อม 
 

นักอาชีวอนามัย 
และผูส้ังเกตการณ ์
(0 2441 44400  
ต่อ 1171-1180) 

ตามแผนการฝึกซ้อม ไม่มีค่าธรรมเนียม - 

5. ส่งรายงานการฝึกซ้อมอพยพ
หนีไฟ  
 

1. ส่งรายงานการฝึกซ้อมไปยังส านักงานสวัสดิการและ
คุ้มครองแรงงาน (ตามแบบรายงานผลการฝึกซ้อมดับเพลิง
และฝึกซ้อมอพยพหนีไฟ) 
2. ส่งรายงานการฝึกซ้อมอพยพหนีไฟไปยัง COSHEM  
 
 

ส านักงานสวัสดิการและ
คุ้มครองแรงงาน 

 
นักอาชีวอนามัย 

และผูส้ังเกตการณ ์
(0 2441 44400  
ต่อ 1171-1180) 

 

ภายใน 30 วัน นับ
แต่วันท่ีเสรจ็สิ้นการ

ฝึกซ้อม  

ไม่มีค่าธรรมเนียม - 

6.  ร ั บทราบและตรวจสอบ
รายงานการสังเกตการณ์อพยพ
หนีไฟ 

ศูนย์ COSHEM จัดส่งหนังสือและรายงานการสังเกตการณ์
ไปยังส่วนงาน  เพื่อให้ข้อเสนอแนะด้านความปลอดภัยเมื่อ
เกิดเหตุฉุกเฉิน และเพื่อให้ส่วนงานได้พัฒนาการฝึกซ้อม
อพยพหนีไฟในครั้งถัดไป 

นักอาชีวอนามัย 
และผูส้ังเกตการณ ์
(0 2441 44400  
ต่อ 1171-1180) 

ภายใน  
7 วันท าการ 

หลังการฝึกซ้อม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม - 



 


