
 
แนวทางการปฏิบัติการเข้าใช้บริการ (ส าหรับผู้ใช้บริการ) 

ศูนย์บริหารความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการท างาน (COSHEM) 
เรื่อง การด าเนินการขอแจ้งขึ้นทะเบียนเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการท างาน (จป.) ต่อกรมสวัสดิการและคุ้มครองแรงงาน 

 
วิธีการ/ขั้นตอน 

การปฏิบัต ิ
รายละเอียดวิธีการ/ขั้นตอน เจ้าหน้าที่ท่ีรับผิดชอบ/รับ

เร่ือง 
ระยะเวลาที่ใช้

ด าเนินการ 
ค่าธรรมเนียม 

 
กฎหมาย/ประกาศ  

ที่เกี่ยวข้อง  
1.จัดเตรียมเอกสารที่เกี ่ยวข้อง
ของผู ้ท ี ่ประสงค์จะแจ้งขอขึ้น
ทะเบียนฯ  

1.ส่วนงานจัดเตรียมเอกสารเกี่ยวกับผู้ที่ต้องการขอ
แจ้งขึ้นทะเบียน ดังน้ี 
1.1 ผู้ที่ต้องการขอแจ้งขึ้นทะเบียนเจ้าหน้าที่ความ
ปลอดภัยในการท างาน ระดับหัวหน้างาน (จป.
หัวหน้างาน) หรือเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการ
ท างาน ระดับบริหาร (จป.บริหาร) ต้องมีค าสั่ง
แต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งหัวหน้างานหรือผู้บริหารของ
ส ่วนงาน ส ่วนผ ู ้ท ี ่ต ้องการขอแจ้งข ึ ้นทะเบียน
เจ้าหน้าท่ีความปลอดภัยในการท างาน ระดับวิชาชีพ 
ต้องมีส าเนาเอกสารแสดงวุฒิการศึกษา โดยส าเร็จ
การศึกษา ไม่ต ่ากว่าระดับปริญญาตรี/ปริญญาตรี
ด้านอาชีวอนามัยหรือเทียบเท่า 
1.2 ส าเนาหนังสือแต่งตั้ง จป. คือ ค าสั่งแต่งตั้ง จป.
หัวหน้างาน/จป.บริหารหรือจป.วิชาชีพ ที่มีการระบุ
หน้าที่ตามกฎหมายฯ ลงนามโดยผู้บริหารของส่วน
งาน 
1.3 ส าเนาใบรับรองผ่านการฝึกอบรม จป. โดย(0 2
ส าหรับผู้ด ารงต าแหน่งหัวหน้างาน ต้องผ่านการ
ฝึกอบรมหลักสูตรเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการ
ท างานระดับหัวหน้างาน (จป.หัวหน้างาน) หรือ

พัชรินทร์ ไพรกุล 
นักอาชีวอนามัย 

(0 2441 4400 ต่อ 1174) 

ภายในระยะเวลา 30 วัน 
หลังจากมีค าสั ่งแต่งตั้ง 
จป. 
(ระยะเวลาตามกฎหมาย
ระบุ)   

ไม่มีค่าธรรมเนียม 1. กฎกระทรวง  การจ ัด ให ้มี
เจ้าหน้าที ่ความปลอดภัยในการ
ท างาน บุคลากร หน่วยงาน หรือ
คณะบุคคลเพื ่อด าเนินการด้าน
ความปลอดภัย ในสถานประกอบ
กิจการ พ.ศ. 2565 
2. ประกาศกรมสว ัสด ิการและ
คุ ้มครองแรงงาน เรื ่อง การแจ้ง
การข ึ ้นทะเบ ียน การพ ้นจาก
ต าแหน่งหรือพ้นจากหน้าที ่ของ
เจ้าหน้าที ่ความปลอดภัยในการ
ท างานและผู ้บร ิหารหน่วยงาน
ความปลอดภัย (ประกาศ ณ วันที่ 
10 สิงหาคม พ.ศ. 2565) 



วิธีการ/ขั้นตอน 
การปฏิบัต ิ

รายละเอียดวิธีการ/ขั้นตอน เจ้าหน้าที่ท่ีรับผิดชอบ/รับ
เร่ือง 

ระยะเวลาที่ใช้
ด าเนินการ 

ค่าธรรมเนียม 
 

กฎหมาย/ประกาศ  
ที่เกี่ยวข้อง  

ส าหรับผู้ด ารงต าแหน่งผู้บริหาร ต้องผ่านหลักสูตร
เจ ้าหน ้าท ี ่ความปลอดภัยในการท างานระดับ
ผู้บริหาร (จป.บริหาร) 
1.4 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของบุคลากรที่
ต้องการขอแจ้งข้ึนทะเบียน 

2. จัดส่งเอกสารที่จะแจ้งขอขึ้น
ทะเบียนฯ 

ส่งหนังสือเพื่อโปรดพิจารณาการด าเนินการแจ้งขอ
ขึ้นทะเบียนเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการท างาน
และแนบเอกสารที ่เกี ่ยวข้องตามข้อ 1 ผ่านช่อง
ทางการจัดส่งเอกสารของมหาวิทยาลัยหรือติดต่อ
ด้วยตนเอง ณ ศูนย์ COSHEM อาคารศาลายา ช้ัน 1 
(สถานท ี ่ต ั ้ งอาคารเดี ยวก ับกองกายภาพและ
สิ่งแวดล้อม) 

พัชรินทร์ ไพรกุล 
นักอาชีวอนามัย 

(0 2441 4400 ต่อ 1174) 

ภายในระยะเวลา 30 วัน 
หลังจากมีค าสั ่งแต่งตั้ง 
จป. 
(ระยะเวลาตามกฎหมาย
ระบุ)   

ไม่มีค่าธรรมเนียม - 

3.รับทราบผลการขอข้ึนทะเบียน ผู ้ขอใช้บริการรับทราบผลการขึ ้นทะเบียนจาก
หนังสือแจ้งเลขทะเบียนเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยใน
การท างาน จป. ที ่ได ้ร ับจากกรมสวัสดิการและ
คุ้มครองแรงงาน  

พัชรินทร์ ไพรกุล 
นักอาชีวอนามัย 

(0 2441 4400 ต่อ 1174) 

ภายในระยะเวลา 30 วัน 
หลังจากแจ้งเรื ่องไปยัง
ก ร ม ส ว ั ส ด ิ ก า ร แ ละ
คุ้มครองแรงงาน 

ไม่มีค่าธรรมเนียม  

 


