
คู่มือ/แนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ 
ศูนย์บริหารความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการท างาน 

 เรื่อง การเข้าร่วมสังเกตการณ์การฝึกซ้อมอพยพหนีไฟ 

 
ผู้รับผิดชอบ วิธีการ/ขั้นตอนการปฏิบัต ิ รายละเอียดวิธีการ/ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช้

ด าเนินการ 
กฎหมาย/ประกาศ ที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 

ธนิสร ศรีจันทร ์
เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป 
(0 2441 4400 ต่อ 1171) 

 
นักอาชีวอนามัย 

(0 2441 4400 ต่อ 1174, 
1176, 1179) 

 

1. ตอบรับการเข้าร่วมสังเกตการณ์อพยพ
หนีไฟ 

(1) แจ้งยืนยันการเข้าร่วมสังเกตการณ์ผ่านทางแบบตอบรับ
ของส่วนงาน (ถ้ามี) หรือผ่านช่องทางที่ส่วนงานก าหนดให้   
(2) ก าหนดให้มีผู้เข้าร่วมสังเกตการณ์จ านวน 2-3 คน 
(3) นัดหมายเวลาและจุดนัดพบ 

ภายใน 7 วันท าการ  
นับแต่วันที่ไดร้ับหนังสือ

เชิญ 

- 

นักอาชีวอนามัย 
(0 2441 4400 ต่อ 1174, 

1176, 1179) 
 

2. ตรวจสอบแผนการฝึกซ้อม (1) ตรวจสอบความเหมาะสมของแผนการฝ ึกซ ้อมให้
สอดคล้องตามที่กฎหมายก าหนด 
(2) สอบถามรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 

ภายใน 7 วันท าการ  
นับแต่วันที่ไดร้ับเอกสาร

จากส่วนงาน 

กฎกระทรวงก าหนดมาตรฐานในการ
บริหาร จัดการ และด าเนินการด้าน
ความปลอดภัย อาช ีวอนาม ัย และ
สภาพแวดล้อมในการท างานเกี ่ยวกับ
ก า ร ป ้ อ ง ก ั น แ ล ะ ร ะ ง ั บ อ ั ค ค ี ภั ย 
พ.ศ. 2555 

นักอาชีวอนามัย 
(0 2441 4400 ต่อ 1174, 

1176, 1179) 
และ 

ผู้สังเกตการณ ์

3. เข้าร่วมสังเกตการณ์การฝึกซ้อม (1) เข้าร่วมรับฟังแผนและหน้าที่ในการอพยพหนีไฟ 
- ตรวจสอบความพร้อมของผู้จัดและผู้เข้าร่วมฝึกซ้อม 
(2) เข้าร่วมสังเกตการณ์การฝึกซ้อมตามแผน โดยก าหนดจุด
ประจ าต าแหน่งของผู้สังเกตการณ์แต่ละคน ดังน้ี 
- จุดเกิดเหตุ 
- ระหว่างทางการอพยพ 
- จุดกองอ านวยการ 

ตามแผนการฝึกซ้อมของ
ส่วนงาน 



ผู้รับผิดชอบ วิธีการ/ขั้นตอนการปฏิบัต ิ รายละเอียดวิธีการ/ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช้
ด าเนินการ 

กฎหมาย/ประกาศ ที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 

ซึ่งกฎหมายก าหนดให้ผู ้อพยพต้องออกมาถึงที ่ปลอดภัย
ภายในเวลาไม่เกิน 5 นาที โดยผู้สังเกตการณ์ต้องบันทึก
รายละเอียดการฝึกซ้อมตามแบบฟอร์มการสังเกตการณ์
ฝึกซ้อมอพยพหนีไฟ 
(3) เข้าร่วมสรุปผลการฝึกซ้อม โดยผู้สังเกตการณ์ต้องให้
ความเห็นในภาพรวมของการฝึกซ้อม 

นักอาชีวอนามัย 
(0 2441 4400 ต่อ 1174, 

1176, 1179) 
และ 

ผู้สังเกตการณ ์

4. จัดท ารายงานการสังเกตการณ์  ผู ้ส ังเกตการณ์ทุกคนต้องจัดท าข้อมูลการฝึกซ้อมและ 
ความเห็นจากการสังเกตการณ์ รวบรวมเป็นรายงาน เสนอ
รองอธิการบดีฝ่ายสิ่งแวดล้อมและการพัฒนาอย่างยั่งยืนลง
นาม ส่งรายงานไปยังส่วนงาน เพื่อให้ข้อเสนอแนะแก่ส่วน
งาน ด้านความปลอดภัยเมื่อเกิดเหตุฉุกเฉิน และเพื่อให้ส่วน
งานได้พัฒนาการฝึกซ้อมอพยพหนีไฟในครั้งต่อไป 

ภายใน 7 วันท าการ  
นับแต่วันทีเ่สรจ็สิ้นการ

ฝึกซ้อม  

นักอาชีวอนามัย 
(0 2441 4400 ต่อ 1174, 

1176, 1179) 
และ 

ผู้สังเกตการณ ์
 

5. บันทึกข้อมูลการฝึกซ้อมของส่วนงาน รวบรวมข้อมูลที่เกี ่ยวข้องเพื่อจัดท าเป็นค่าสถิติ เช่น วัน 
เวลา และแผนการฝึกซ้อมของแต่ละส่วนงาน เป็นต้น  

ภายใน 7 วันท าการ  
นับแต่วันทีเ่สรจ็สิ้นการ

ฝึกซ้อม  

- 

 
 


