
คู่มือ/แนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ 
 เรื่อง การบริการส่งก าจัดของเสียสารเคมี 

 
ผู้รับผิดชอบ วิธีการ/ขั้นตอน 

การปฏิบัต ิ
รายละเอียดวิธีการ/ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช้ด าเนินการ กฎหมาย/ประกาศ ที่เกี่ยวข้อง  

 (ถ้าม)ี  

นางสาวอัญชุลี วัชรมสุิก 
นักวิชาการสิ่งแวดล้อม 

(0 2441 4400 ต่อ 1172) 

1. ขออนุม ัต ิโครงการบร ิหาร
จ ั ด ก า ร ข อ ง เ ส ี ย ส า ร เ ค มี  
มหาวิทยาลัยมหิดล 

1. ข อ อ น ุ ม ั ต ิ โ ค ร ง ก า ร แ ล ะ
งบประมาณโครงการบร ิหาร
จ ั ด ก า ร ข อ ง เ ส ี ย ส า ร เ ค มี  
มหาวิทยาลัยมหิดล 

2. จัดท าเอกสารก าหนดขอบเขต
และรายละเอียดการปฏิบัติงาน 

3. แต่งตั ้งคณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุ 

4. ด  าเน ินการจัดซ ื ้อจ ัดจ ้างตาม
ระเบียบพัสดุ 

ภายในเดือนตลุาคม ของทุกปี - พรบ.การจัดซ ื ้อจ ัดจ ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
- กฎกระทรวงก  าหนดวงเง ินการ
จ ั ด ซ ื ้ อ จ ั ด จ ้ า ง พ ั ส ด ุ โ ด ย ว ิ ธี
เฉพาะเจาะจง พ.ศ. 2560 

นางสาวอัญชุลี วัชรมสุิก 
นักวิชาการสิ่งแวดล้อม 

(0 2441 4400 ต่อ 1172) 

2. รับแจ้งความต้องการในการส่ง
ก าจัดของเสีย พร้อมประสานงาน
การเข้ารับก าจัดของเสยี 

1. ร ับแจ้งความต้องการในการส่ง
ก าจัดของเสียจากส่วนงาน 

2. ประสานงานส ่วนงานในพื ้นที่
ใกล้เคียง กรณีส่วนงานส่งก าจัด
ของเสียไม่เกิน 1 ตัน 

3. นัดหมายบริษัทเข้ารับของเสียเพื่อ
ก าจัดจากส่วนงาน 

4. ยืนยัน วัน และเวลาที่บริษัทเข้ารับ
ก าจัดของเสีย 

1-3 วันท าการ หลังได้รับการติดตอ่
จากส่วนงาน/ผู้ใช้บริการ 

 



ผู้รับผิดชอบ วิธีการ/ขั้นตอน 
การปฏิบัต ิ

รายละเอียดวิธีการ/ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช้ด าเนินการ กฎหมาย/ประกาศ ที่เกี่ยวข้อง  
 (ถ้าม)ี  

นางสาวอัญชุลี วัชรมสุิก 
นักวิชาการสิ่งแวดล้อม 

(0 2441 4400 ต่อ 1172) 

3. การบริหารจัดการงบประมาณ
และค่าใช้จ่ายในการก าจัดของ
เสีย 

1. บริษัทรับก าจัดของเสียจัดส่งใบ
แจ้งยอดค่าบร ิการก าจ ัดสารเคมี  
มายังศูนย์ COSHEM 
2. ตรวจสอบปริมาณ และราคา ค่า
บริการฯ พร้อมจัดท าเอกสารแจ้งยอด
ค่าบริการก าจัดสารเคมี เพื่อส่งให้กอง
คลังด าเนินการต่อ 
3. จัดท าเอกสารแจ้งจ านวนน ้าหนัก
ของเสียสารเคมี และค่าใช้จ่ายในการ
ส่งก าจัด ไปยังส่วนงาน 
4. จัดท าเอกสารขอแจ้งค่าใช้จ่ายใน
การส่งก าจัดของเสียสารเคมี ไปยัง
กองคล ั ง เพ ื ่ อช  าระเง ิน/ต ัด โอน
ค่าใช้จ่ายคืนให้แก่มหาวิทยาลัย 
5. ส่วนงานตัดโอนค่าใช้ค ืนให ้แก่
มหาวิทยาลัย  

1-7 วัน หลังได้รับใบแจ้งยอด
ค่าบริการก าจัดสารเคมี จากบริษทัฯ 

- ข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล ว่าด้วย
การบริหารงบประมาณและการเงิน 
พ.ศ. 2551 
- ข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล ว่าด้วย
การบร ิหารงานงบประมาณและ
การเงิน (ฉบับท่ี2) พ.ศ. 2556 
- พรบ.การจัดซ ื ้อจ ัดจ ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
- กฎกระทรวงก  าหนดวงเง ินการ
จ ั ด ซ ื ้ อ จ ั ด จ ้ า ง พ ั ส ด ุ โ ด ย ว ิ ธี
เฉพาะเจาะจง พ.ศ. 2560 

นางสาวอัญชุลี วัชรมสุิก 
นักวิชาการสิ่งแวดล้อม 

(0 2441 4400 ต่อ 1172) 

4. สรุปผลการด าเนินงาน จ ัดท  าสร ุปผลการด าเน ินงาน ซึ่ ง
ประกอบด้วย 
1. จ านวนส่วนงานท่ีส่งก าจัด 
2. ปริมาณของเสียที่ส่งก าจดั 
3. งบประมาณที่ใช้ในการส่งก าจดั 

3 เดือน/ครั้ง - 

 
 


