
- สาระส าคัญ –
ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล 

เรื่อง หลักเกณฑ์การบริหารจัดการด้านความปลอดภัยในการท างาน 
ส าหรับผู้รับจ้าง พ.ศ. ๒๕๖๕

ศูนย์บริหารความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการท างาน มหาวิทยาลัยมหิดล



วัตถุประสงค์

• ลดสถิติการเกิดอุบัติเหตุจากการท างานของผู้รับจ้าง (อุบัติเหตุเป็นศูนย์)

• เพื่อให้เกิดความเหมาะสมต่อการด าเนินงานของผู้รับจ้างภายในพื้นที่มหาวิทยาลัย สอดคล้องกับนโยบาย
และแนวปฏิบัติด้านความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการท างานของมหาวิทยาลัยมหิดล

• เพื่อให้การก ากับดูแลด้านความปลอดภัยของทุกส่วนงาน เป็นไปในแนวทางเดียวกัน

• เพื่อให้เกิดความปลอดภัยต่อนักศึกษา บุคลากร และบุคคลภายนอกที่เข้ามารับบริการภายในส่วนงาน และ
ลดโอกาสของการสูญเสียทรัพย์สินของมหาวิทยาลัยอีกด้วย



• “เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการท างานประจ าส่วนงาน” = บุคลากรของส่วนงานภายในมหาวิทยาลัย ที่ได้รับการ
แต่งตั้งโดยอธิการบดีหรือผู้บริหารส่วนงานในการปฏิบัติหน้าที่เป็นเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการท างานระดับบริหาร 
ระดับหัวหน้างาน ระดับเทคนิค หรือระดับวิชาชีพ เพื่อด าเนินงานด้านความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อม
ในการท างานภายในส่วนงาน 

• “ผู้ควบคุมงาน” = บุคลากรภายในมหาวิทยาลัยหรือบุคคลภายนอกซึ่งมหาวิทยาลัยมอบหมายให้ท าหน้าที่รับผิดชอบ
ควบคุมดูแลการท างาน

ผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง

บุคลากรมหาวิทยาลัยมหิดล



ผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง

ฝ่ายผู้รับจ้าง

• “ผู้รับจ้าง” = บุคคลหรือนิติบุคคลที่มีอาชีพขาย รับจ้าง ให้เช่า รับแลกเปลี่ยน หรือให้บริการทั้งหมดภายใน
มหาวิทยาลัย ซึ่งได้ท าสัญญาร่วมกันกับส่วนงานภายในมหาวิทยาลัย

• “ผู้รับจ้างช่วง” = บุคคลหรือนิติบุคคลที่มีอาชีพขาย รับจ้าง ให้เช่า รับแลกเปลี่ยนหรือให้บริการทั้งหมดแก่
ผู้รับจ้างที่ด าเนินการภายในมหาวิทยาลัย

• “ลูกจ้าง” = บุคคลซึ่งท างานให้ผู้รับจ้างหรือผู้รับจ้างช่วง โดยได้รับค่าจ้างไม่ว่าจะเรียกชื่ออย่างไร เช่น 
พนักงาน คนงาน คนงานของผู้รับจ้าง เป็นต้น

• “หัวหน้างาน” = ลูกจ้างซึ่งท าหน้าที่ควบคุม ดูแล บังคับบัญชาหรือสั่งให้ลูกจ้างท างานตามหน้าที่ของผู้
รับจ้างหรือผู้รับจ้างช่วง

• “เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการท างานฝ่ายผู้รับจ้าง” = ลูกจ้างซึ่งผู้รับจ้างหรือผู้รับจ้างช่วงแต่งตั้งให้
ปฏิบัติหน้าท่ีด้านความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการท างาน 



ลักษณะของงานที่เกี่ยวขอ้ง

• “งานที่มีความเสี่ยงอันตราย” 
หมายความว่า งานที่มีความเสี่ยงต่อการก่อให้เกิดอันตราย ได้แก่ งานที่ก่อให้เกิดความร้อนและประกายไฟ 
งานในที่อับอากาศ งานบนที่สูง

• “งานที่ก่อให้เกิดความร้อนและประกายไฟ” 
หมายความว่า งานที่อาจท าให้เกิดความร้อนหรือประกายไฟในขณะปฏิบัติงานได้ เช่น งานย้ าหมุด งาน
เชื่อม งานตัด งานเจียร การท าให้ร้อน การใช้งานอุปกรณ์ไฟฟ้าในที่อับอากาศ เป็นต้น

• “งานในที่อับอากาศ” 
หมายความว่า การท างานภายในพื้นที่ ซึ่งมีทางเข้าออกจ ากัดและไม่ได้ออกแบบไว้ ส าหรับเป็นสถานที่
ท างานอย่างต่อเนื่องเป็นประจ า และมีสภาพอันตรายหรือมีบรรยากาศอันตราย เช่น อุโมงค์ ถ้ า บ่อ หลุม 
ห้องใต้ดิน ห้องนิรภัย ถังน้ ามัน ถังหมัก ถัง ไซโล ท่อ เตา ภาชนะ หรือส่ิงอื่นที่มีลักษณะคล้ายกัน

• “งานบนที่สูง” 
หมายความว่า การท างานในพื้นที่ปฏิบัติงานที่สูงจากพื้นดิน หรือจากพื้นอาคาร ตั้งแต่สองเมตรขึ้นไป ซึ่ง
ลูกจ้างอาจพลัดตกลงมาได้



งานที่ก่อให้เกิดความร้อนหรือประกายไฟ

การตกแต่งผิวชิ้นงาน การเช่ือม การเจียร การตัด



งานในที่อับอากาศ

ที่อับอากาศ ได้แก่

1. สถานที่ ซึ่งมีขนาดเพียงพอทีผู้ปฏิบัติงานสามารถเข้าไปได้
2. มีทางเข้า-ทางออกขนาดจ ากัด
3. พื้นที่ที่ทางเข้า-ออกมีขนาดเล็ก/อยู่ไกลจากจุดที่ปฏิบัติงาน
4. ไม่ได้ถูกออกแบบมาเพื่อปฏิบัติงานอย่างต่อเนื่อง

บ่อบ าบัดน้ าเสีย (ลอกท่อ)/ ช่องลิฟต์/ ถัง-แทงค์น้ าขนาดใหญ่/
ช่องใต้พื้นอาคาร



งานบนที่สูง

งานบนที่สูง ได้แก่

1. การท างานในพื้นที่ปฏิบัติงานที่สูงจากพ้ืนดิน หรือสูงจาก
พื้นอาคาร ตั้งแต่สองเมตรขึ้นไป ซึ่งลูกจ้างอาจพลัดตกลง
มาได้

2. โครงสร้างชั่วคราวที่สูงจากพ้ืนดินหรือจากพ้ืนอาคาร หรือ
ส่วนของ สิ่งก่อสร้าง ส าหรับเป็นที่รองรับลูกจ้าง วัสดุ หรือ
เครื่องมือและอุปกรณ์ เช่น นั่งร้าน เป็นต้นงานโครงหลังคา งานล้างแทงค์น้ าบนดาดฟ้า การท างานบนนั่งร้าน



ข้อก าหนดตามประกาศ
1. ให้ส่วนงานใช้ประกาศนี้ เป็นส่วนหนึ่งของ
เอกสารแนบท้ายประกาศและสัญญาเก่ียวกับการ
จัดซื้อจัดจ้างทุกการจัดซื้อจัดจ้างที่เกี่ยวข้องกับ
งานจ้างภายในมหาวิทยาลัย

2. มหาวิทยาลัยมอบหมายให้เจ้าหน้าที่ความ
ปลอดภัยในการท างานประจ าส่วนงาน หรือผู้
ควบคุมงาน เป็นผู้เข้าตรวจสอบการท างานและ
การบริหารจัดการภายในสถานที่ท างานของผู้
รับจ้าง 

ทั้งนี้  ในกรณีที่พบข้อร้องเรียน /ความไม่
ปลอดภัยในการท างานของผู้รับจ้าง ทาง จป .
วิชาชีพของมหาวิทยาลัย สามารถเข้าตรวจสอบ
พื้นที่และสามารถสั่งหยุดการกระท าดังกล่าวได้
ทันที ตามอ านาจและหน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย

โดยตรวจสอบทั้งสภาพการท างานและพฤติกรรมการท างานของลูกจ้าง รวมถึงการด าเนินการตามมาตรการ
ควบคุมความปลอดภัย 
ขอบเขตการตรวจสอบข้ันพ้ืนฐานตามหัวข้อ ดังต่อไปน้ี

(๑) การขออนุญาตท างานที่มีความเสี่ยงอันตราย
(๒) การปฏิบัติตามขั้นตอนมาตรฐานวิธีการท างานต่าง ๆ เช่น Job Safety Analysis เป็นต้น
(๓) การแต่งกายและการสวมใส่อุปกรณ์คุ้มครองความปลอดภัยส่วนบุคคล
(๔) การใช้ป้ายเตือนอันตรายและการปิดก้ันพื้นที่เสี่ยง
(๕) การรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของสถานที่ท างาน
(๖) การปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุฉุกเฉิน
(๗) ความพร้อมของอุปกรณ์ เครื่องจักร เครื่องมือที่ใช้ในการท างาน
(๘) พฤติกรรมในการท างานที่อาจก่อให้เกิดอันตราย เช่น การสูบบุหรี่ การดื่มสุราหรือของมึนเมา เป็นต้น
หากตรวจสอบพบข้อบกพร่อง ทางเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการท างานประจ าส่วนงานและผู้ควบคุม

งาน จะแจ้งต่อผู้รับจ้าง ซึ่งผู้รับจ้างต้องหยุดและด าเนินการแก้ไข ก่อนเริ่มด าเนินการใหม่ พร้อมทั้งรายงาน
ให้มหาวิทยาลัยทราบ (ผ่านศูนย์ COSHEM)



ข้อก าหนดของผู้รับจ้างตามประกาศ

• จัดและดูแลสถานที่ท างาน รวมถึงดูแลลูกจ้างให้มีสภาพการท างานที่ปลอดภัยและถูกสุขลักษณะ

• จัดให้มีเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการท างานฝ่ายผู้รับจ้าง เพื่อท ำหน้ำที่ด ำเนินกำรด้ำนควำมปลอดภัย 

• จัดและดูแลให้ลูกจ้างสวมใส่อุปกรณ์คุ้มครองความปลอดภัยส่วนบุคคลที่เหมาะสมตำมควำมเสี่ยง/ข้อก ำหนดที่ระบุในใบอนุญำตท ำงำน

• จัดให้ผู้บริหำร หัวหน้ำงำน และลูกจ้ำงทุกคนได้รับกำรฝึกอบรมความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการท างาน เพื่อ
บริหำรจัดกำรกำรด ำเนินงำนให้เกิดควำมปลอดภัย

• ต้องติดประกาศสัญลักษณ์เตือนอันตรายและเครื่องหมายที่เกี่ยวกับความปลอดภัย อำชีวอนำมัย และสภำพแวดล้อมในกำรท ำงำนให้
เห็นได้ชัดเจน

• ห้ำมมิให้ ผู้รับจ้ำงจ้างเด็กที่มีอายุต่ ากว่า ๑๘ ปี และหญิงมีครรภ์ท ำงำนภำยในมหำวิทยำลัยมหิดลที่ขัดต่อพระรำชบัญญัติคุ้มครอง
แรงงำน พ.ศ. ๒๕๔๑



ข้อก าหนดของผู้รับจ้างตามประกาศ

• จัดให้มีบันไดหรือทางลาด พร้อมทั้งติดตั้งราวกั้นหรือรั้วกันตกที่มั่นคงแข็งแรง ส าหรับการปฏิบัติงานบนพื้นต่างระดับที่มีความสูงตั้งแต่
1.50 เมตรขึ้นไป

• ต้องประสานไปยังผู้ควบคุมงาน และท าการตัดแยกพลังงาน แขวนป้ายเตือนและใส่กุญแจหรืออุปกรณ์ล็อค (Lock out - Tag out) ก่อน
เริ่มปฏิบัติงานที่เกี่ยวข้องกับพลังงานไฟฟ้าหรือพลังงานอื่นใดที่ก่อให้เกิดอันตรายลูกจ้าง

• การปฏิบัติงานที่เกี่ยวข้องกับรถกระเช้า รอก ปั้นจั่น ให้ปฏิบัติตามข้อบังคับของกฎหมาย

• การปฏิบัติงานที่เกี่ยวข้องกับสารเคมีอันตราย ผู้รับจ้างต้องจัดให้มีเอกสารข้อมูลความปลอดภัย (Safety Data Sheet: SDS) ในบริเวณ
ที่สามารถเข้าถึงได้ง่าย และในการผลิต การติดฉลาก การห่อหุ้ม การเคลื่อนย้าย การเก็บรักษา การถ่ายเท การขนถ่าย การก าจัด การ
ท าลาย การเก็บสารเคมีอันตรายที่ไม่ใช้แล้ว รวมทั้งการบ ารุงรักษา การซ่อมแซม และการท าความสะอาดเครื่องมือ เครื่องใช้ 
ตลอดจนภาชนะบรรจุสารเคมีอันตราย ต้องด าเนินการให้สอดคล้องตามที่กฎหมายก าหนด



ข้อก าหนดของผู้รับจ้างตามประกาศ
ขออนุญาตท างานที่มีความเสี่ยง โดยต้องติดส าเนาใบอนุญาตท างานที่มีความเสี่ยงอันตรายไว้ ณ สถานที่ท างานให้เห็นชัดเจน

ตลอดเวลา และเมื่อสิ้นสุดการท างาน ผู้รับจ้างต้องท าการตรวจสอบความเรียบร้อยของพื้นที่ร่วมกับผู้อนุญาต/ผู้ตรวจสอบ 
พร้อมลงนามในเอกสารใบอนุญาตท างาน 



ข้อก าหนดของผู้รับจ้างตามประกาศ

การฝึกอบรม ผู้รับจ้างต้องจัดให้ลูกจ้างทุกคน เข้ารับการฝึกอบรมความปลอดภัยในการท างาน ส าหรับ
ผู้รับจ้าง ก่อนเริ่มท างาน

โดยแจ้งความประสงค์ไปยังศูนย์บริหารความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการท างาน 
ก่อนวันท างานไม่น้อยกว่า 7 วันท าการ

โดยในการรับรองมีอายุ 1 ปี ซึ่งลูกจ้างต้องท าการสอบวัดผลและมีผลคะแนนไม่น้อยกว่าร้อยละ 70 



ข้อก าหนดของผู้รับจ้างตามประกาศ

การตรวจสอบและติดตาม
ต้องส่งรายงานด้านความปลอดภัยในการท างานให้มหาวิทยาลัยทราบ (ผู้ควบคุมงาน)
ตามระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยก าหนด โดยมีหัวข้อส าคัญที่จะต้องระบุลงในรายงานดังนี้

(1) ระยะเวลาเริ่มงาน และส้ินสุดงานตามสัญญา
(2) จ านวนลูกจ้างทุกคนที่เข้ามาท างานในพ้ืนที่มหาวิทยาลัย
(3) รายงานการประสบอุบัติเหตุจากการท างาน (กรณีมีอุบัติเหตุจากการท างาน)
(4) รายงานเหตุการณ์ผิดปกติ หรือรายงานความเสียหายของอุปกรณ์
ทั้งนี้ มหาวิทยาลัยจะใช้รายงานนี้เป็นเอกสารประกอบการตรวจรับการจ้าง 

การรายงานและการสอบสวนอุบัติเหตุ

รายงานการเกิดอุบัติเหตุที่เกิดขึ้นระหว่างท างาน
แก่ผู้ควบคุมงานโดยทันที 

และร่วมสอบสวนอุบัติเหตุกับมหาวิทยาลัย 

พร้อมจัดส่งรายงานการเกิดอุบัติเหตุและการ
สอบสวนอุบัติเหตุ

ให้เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการท างาน
ประจ าส่วนงานทราบ 

ภายใน 15 วันหลังเกิดเหตุ 



ข้อก าหนดของผู้รับจ้างตามประกาศ

การตอบโต้เหตุฉุกเฉิน

1. กรณีที่เป็นการท างานที่มีความเสี่ยงอันตราย ผู้รับจ้างต้องจัดให้มีอุปกรณ์ตอบโต้เหตุฉุกเฉิน
สอดคล้องตามข้อก าหนดในใบอนุญาตการท างาน

2. ผู้รับจ้างและลูกจ้าง ต้องทราบและปฏิบัติตามแผนตอบโต้เหตุฉุกเฉินของส่วนงาน ทั้งนี้ หัวหน้างาน
ต้องประสานงานกับผู้ควบคุมงาน เพื่อร่วมกันตอบโต้เหตุฉุกเฉิน

3. ภายหลังยุติเหตุฉุกเฉิน ลูกจ้างสามารถกลับเข้าสถานที่ท างาน เมื่อได้รับอนุญาตจากมหาวิทยาลัยเท่านั้น

4. ห้ามมิให้บุคคลไม่เกี่ยวข้องเข้าไปในบริเวณพื้นที่ที่ได้รับความเสียหาย 



PERMIT TO WORK SYSTEM

ระบบใบอนุญาตท างาน

โดย 

ศูนย์บริหารความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการท างาน (COSHEM)



“ระบบใบอนุญาตท างาน”

 เป็นระบบการสื่อสารระหว่างเจ้าของพื้นที่กับผู้ปฏิบัติงาน ให้การท างานเป็นไปด้วยความปลอดภัยต่อผู้ปฏิบัติงาน
และทรัพย์สินของมหาวิทยาลัยและบริษัทฯ

โดยมีวัตถุประสงค์

 เพื่อให้มีกำรวำงแผน กำรเตรียมงำน อุปกรณ์ ขั้นตอนกำรท ำงำนที่ปลอดภัย และควำมรู้ควำมเข้ำใจถึงอันตรำยแก่ผู้ปฏิบัติงำน

 เพื่อสื่อสำรระหว่ำงเจ้ำของพ้ืนที่กับผู้ปฏิบัติงำน รวมถึงผู้ที่เกี่ยวข้อง

 เพื่อให้กำรท ำงำนเป็นไปด้วยควำมปลอดภัย



ความส าคัญของใบอนุญาตท างาน

 Work Permit ไม่ใช่บัตรผ่าน แต่เป็นสัญญำต่อกันระหว่ำงคนท ำงำนกับเจ้ำของพื้นที่ ซึ่งต้องเข้ำใจ
ตรงกัน ทั้งนี้ผู้อนุญำตในงำนน้ัน ๆ ต้องเตรียมควำมพร้อม และระบุเงื่อนไข ข้อควรระวังในกำรท ำงำนใน
พื้นที่ที่มีกำรขอเข้ำท ำงำน และต้องเข้ำใจและสื่อสำรให้ผู้เกี่ยวข้องทรำบได้



ขอบเขตของระบบใบอนุญาตท างาน
1. ใบอนุญาตท างาน ใช้เมื่อมีการปฏิบัติงานที่ไม่ใช่งานประจ าภายในพื้นที่/ส่วนงาน

▪ งานที่ก่อให้เกิดความร้อนหรือประกายไฟ

▪ งานบนที่สูง

▪ งานที่อับอากาศ

2. งานยกเว้น ที่ไม่ต้องขอใบอนุญาตท างาน แต่ต้องแจ้งให้เจ้าของพื้นท่ีทราบก่อนเริ่มปฏิบัติงาน

อาทิเช่น

- งานเปลี่ยนหลอดไฟภายในอาคาร ที่ไม่มีการติดตั้งน่ังร้าน

- งานซ่อมท่อประปา ที่ไม่มีงานขุด

- งานท าสวน ที่ไม่มีการตั้งนั่งร้านหรืองานขุด

- งานท าความสะอาด ซ่อมแซมอุปกรณ์ส านักงาน

- งานซ่อมบ ารุงโทรศัพท์ คอมพิวเตอร์หรือเครื่องถ่ายเอกสาร



ขอบเขตของระบบใบอนุญาตท างาน
1. ใบอนุญาตท างาน ใช้เมื่อมีการปฏิบัติงานที่ไม่ใช่งานประจ าภายในพื้นที่/ส่วนงาน

งานที่ก่อให้เกิดความร้อนหรือประกายไฟ

การตกแต่งผิวชิ้นงาน การเช่ือม การเจียร การตัด



ขอบเขตของระบบใบอนุญาตท างาน
1. ใบอนุญาตท างาน ใช้เมื่อมีการปฏิบัติงานที่ไม่ใช่งานประจ าภายในพื้นที่/ส่วนงาน

งานที่ก่อให้เกิดความร้อนหรือประกายไฟ
อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคลที่ต้องสวมใส่ ได้แก่

• อุปกรณ์ป้องกันดวงตาเพื่อป้องกันจากประกายไฟ โลหะหลอมละลายและ
แสงไฟจากหัวเชื่อม

• อุปกรณ์ป้องกันการได้ยิน
• เสื้อผ้าที่ท ามาจากวัสดุทนความร้อน เช่น ผ้ากันเปื้อนที่ท าจากหนัง
• รองเท้านิรภัย
• ถุงมือที่ท ามาจากหนัง
• ผ้ากันสะเก็ดไฟ
• อุปกรณ์ป้องกันระบบทางเดินหายใจที่สามารถปอ้งกันสารเคมีและกา๊ซพษิ

ต่าง ๆ ได้



ขอบเขตของระบบใบอนุญาตท างาน
1. ใบอนุญาตท างาน ใช้เมื่อมีการปฏิบัติงานที่ไม่ใช่งานประจ าภายในพื้นที่/ส่วนงาน

งานในที่อับอากาศ

ที่อับอากาศ ได้แก่

1. สถานที่ ซึ่งมีขนาดเพียงพอทีผู้ปฏิบัติงานสามารถเข้าไปได้
2. มีทางเข้า-ทางออกขนาดจ ากัด
3. พื้นที่ที่ทางเข้า-ออกมีขนาดเล็ก/อยู่ไกลจากจุดที่ปฏิบัติงาน
4. ไม่ได้ถูกออกแบบมาเพื่อปฏิบัติงานอย่างต่อเนื่อง

บ่อบ าบัดน้ าเสีย (ลอกท่อ)/ ช่องลิฟต์/ ถัง-แทงค์น้ าขนาดใหญ่/
ช่องใต้พื้นอาคาร



ขอบเขตของระบบใบอนุญาตท างาน
1. ใบอนุญาตท างาน ใช้เมื่อมีการปฏิบัติงานที่ไม่ใช่งานประจ าภายในพื้นที่/ส่วนงาน

งานบนที่สูง

งานบนที่สูง ได้แก่
1. การท างานในพ้ืนที่ปฏิบัติงานท่ีสูงจากพ้ืนดิน หรือสูงจากพ้ืนอาคาร 

ตั้งแต่สองเมตรขึ้นไป ซึ่งลูกจ้างอาจพลัดตกลงมาได้
2. โครงสร้างช่ัวคราวที่สูงจากพ้ืนดินหรือจากพ้ืนอาคาร หรือส่วนของ 

สิ่งก่อสร้าง ส าหรับเป็นท่ีรองรับลูกจ้าง วัสดุ หรือเครื่องมือและอุปกรณ์ 
เช่น นั่งร้าน เป็นต้น

งานโครงหลังคา งานล้างแทงค์น้ าบนดาดฟ้า การท างานบนนั่งร้าน



ขอบเขตของระบบใบอนุญาตท างาน
1. ใบอนุญาตท างาน ใช้เมื่อมีการปฏิบัติงานที่ไม่ใช่งานประจ าภายในพื้นที่/ส่วนงาน

งานบนที่สูง



ขอบเขตของระบบใบอนุญาตท างาน
1. ใบอนุญาตท างาน ใช้เมื่อมีการปฏิบัติงานที่ไม่ใช่งานประจ าภายในพื้นที่/ส่วนงาน

งานบนที่สูง



ขอบเขตของระบบใบอนุญาตท างาน
1. ใบอนุญาตท างาน ใช้เมื่อมีการปฏิบัติงานที่ไม่ใช่งานประจ าภายในพื้นที่/ส่วนงาน

งานบนที่สูง



ขอบเขตของระบบใบอนุญาตท างาน
1. ใบอนุญาตท างาน ใช้เมื่อมีการปฏิบัติงานที่ไม่ใช่งานประจ าภายในพื้นที่/ส่วนงาน

งานบนที่สูง



ขอบเขตของระบบใบอนุญาตท างาน
1. ใบอนุญาตท างาน ใช้เมื่อมีการปฏิบัติงานที่ไม่ใช่งานประจ าภายในพื้นที่/ส่วนงาน

งานบนที่สูง



ขั้นตอนการขอใบอนุญาตท างาน
ผู้ขออนุญาต (บุคลากร/ผู้รับจ้าง) ที่ต้องท างานท่ีก าหนดตามประกาศ

Hot Work/ Confined Space/ Work at Height 

กรอกแบบฟอร์มใบขออนุญาตท างาน

ผู้อนุญาต (หัวหน้างาน/ผู้ควบคุมงานของมหาวิทยาลัย/ผู้ที่ได้รับมอบหมาย) 

ด าเนินการตรวจสอบรายละเอียดมาตรการด้านความปลอดภัย และข้อควรปฏิบัติ

ต้องลงนามทั้งผู้ขออนุญาต และผู้อนุญาต

ปฏิบัติงาน

เสร็จสิ้น

ไม่แล้วเสร็จ
ประสงค์ด าเนินการต่อ

ผู้ถือใบอนุญาต/ผู้ขออนุญาต ท าการตรวจสอบความเรียบร้อยปิดใบอนุญาตท างาน
ผู้อนุญาตตรวจสอบความ

เรียบร้อย

ติดต่อผู้อนุญาตและขอต่ออายุใบอนุญาตต่ออายุการท างาน

ผู้อนุญาตตรวจสอบ
รายละเอียดของงาน ให้

ด าเนินการได้หากไม่มกีาร
เปลี่ยนแปลงการท างาน



ใบอนุญาตท างาน

ผู้ขออนุญาต

ผู้อนุญาต

การลงนาม



ใบอนุญาตท างาน

การต่ออายุใบอนุญาต

 ตรวจสอบพื้นท่ีท างาน

 ลงนามสิ้นสุดใบอนุญาตท างาน



ใบอนุญาตท างานที่ก่อให้เกิด
ความร้อนหรือประกายไฟ

WP-01



ใบอนุญาตท างานในที่อับอากาศ
WP-02





ใบอนุญาตท างานที่สูง
WP-03



หน้าที่ ผู้ขออนุญาต

 ผู้ขออนุญาต ได้แก่ บุคลากร (มหิดล) / หัวหน้างานของผู้รับจ้าง

 ผู้ขออนุญาต ต้องมีความเข้าใจในรายละเอียดของงาน พื้นที่ท างาน อุปกรณ์ เครื่องมือที่ใช้ปฏิบัติงาน และเลือกใช้ใบอนุญาตท างาน
ให้ถูกต้องตามประเภทของงาน

 เป็นผู้กรอกข้อมูลในส่วนที่เกี่ยวข้องกับการขออนุญาต

 ผู้ขออนุญาต ต้องพิจารณาว่ามีงานที่เข้าข่ายตามข้อก าหนดอื่น ๆ หรือไม่ หากมีให้ด าเนินการขอใบอนุญาตท างานที่เกี่ยวข้องให้
ครบถ้วน 

 วางแผนและเตรียมการป้องกันอันตรายจากการปฏิบัติงาน เช่น

 การวิเคราะห์งานเพื่อความปลอดภัย หรือการท า Job Safety Analysis

 เตรียมอุปกรณ์ PPE

 ถังดับเพลิง หรือผ้ากันไฟ

 ส่งใบอนุญาตท างานและเอกสารอื่น ๆ ให้กับผู้อนุญาตท างาน



หน้าที่ ผู้อนุญาต

 ผู้อนุญาต ต้องเป็นบุคลากรของมหาวิทยาลัยเท่านั้น

 งานบนที่สูง/งานที่ก่อให้เกิดความร้อนหรือประกายไฟ (ตั้งแต่ระดับผู้ควบคุมงาน/ประธานการคุมงานนั้น ๆ ของส่วนงาน ซึ่ง
ถูกแต่งตั้งให้รับผิดชอบดูแลงาน/พื้นที่ปฏิบัติงานของผู้รับจ้างภายในส่วนงานของตน)

 งานในที่อับอากาศ (ให้เป็นไปตามที่กฎหมายก าหนด โดยผู้อนุญาตจะต้องได้รับการแต่งตั้งโดยผู้บริหารของส่วนงาน ให้มี
อ านาจหน้าท่ีในการก ากับดูแลงานในที่อับอากาศ และเป็นผู้ที่ผ่านหลักสูตรอบรมผู้อนุญาต ตามกฎหมาย)

 ผู้อนุญาต ควรท าความเข้าใจรายละเอียดของงานที่ขออนุญาต และระบุ “รายละเอียดสภาพอุปกรณ์” “ข้อก าหนด
ด้านความปลอดภัย” ในใบอนุญาตท างานให้ครบถ้วน พร้อมสื่อสารให้กับผู้ขออนุญาต ทราบ

 หยุดงาน และ ยกเลิกใบอนุญาตท างาน หากสถานที่ท างานมีการเปลี่ยนแปลง หรือผู้ปฏิบัติงานมีพฤติกรรมการท างาน
ที่ไม่ปลอดภัย

 ลงนาม “ผู้อนุญาต” ใน Work permit เพื่อเป็นการรับทราบว่าได้ตรวจสอบแล้วว่ามีการด าเนินการครบถ้วนตาม
มาตรการและข้อควรปฏิบัติ



 ผู้ตรวจสอบ ต้องเป็นเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการท างานที่ได้รับมอบหมายจากส่วนงานหรือส่วนกลางของ
มหาวิทยาลัย (จป.วิชาชีพ ของศูนย์บริหารความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการท างาน)

 ผู้ตรวจสอบ สามารถหยุดงาน และ ยกเลิกใบอนุญาตท างาน หากสถานที่ท างานมีการเปลี่ยนแปลง หรือ
ผู้ปฏิบัติงานมีพฤติกรรมการท างานที่ไม่ปลอดภัย

หน้าที่ ผู้ตรวจสอบ



หน้าที่ ผู้ถือใบอนุญาต

 ท าความเข้าใจข้อก าหนดด้านความปลอดภัยที่ระบุในใบอนุญาตการท างาน

 ควบคุมดูแล ให้ผู้ปฏิบัติงาน และสถานที่ปฏิบัติงาน เป็นไปตามเงื่อนไขที่ระบุใน Work permit ตลอดระยะเวลาที่ปฏิบัติงาน

 สื่อสารรายละเอียดงานที่ปฏิบัติ ข้อควรระวังด้านความปลอดภัย ให้กับผู้ปฏิบัติงานทราบ

 แสดงใบอนุญาตท างานไว้ที่หน้างานตลอดเวลา

 แจ้ง ผู้อนุญาต (ผู้ควบคุมงานของมหาวิทยาลัย) ทันที เมื่อสถานที่ท างานมีการเปลี่ยนแปลง/ผิดปกติไปจากเดิม และหยุด
การปฏิบัติงาน จนกว่าจะได้รับการตรวจสอบจากผู้อนุญาต

 แจ้งขอต่อเวลาใบอนุญาตท างาน/แจ้งการด าเนินงานเสร็จสิ้น โดยต้องตรวจสอบความเรียบร้อยก่อนแจ้งผู้อนุญาตทราบ 

 ข้อก าหนด 

 ผู้ถือใบอนุญาตท างาน 1 คน สามารถควบคุมงานได้ไม่เกิน 2 งาน ในรัศมี 15 เมตร


